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CATALOGO DE PROVEEDORES

Descripcion:
Para llevar un buen control de proveedores, el sistema ADS proporciona una buena solucién, este

modulo permite llevar un estricto control de los datos generales y condiciones de pago a los
proveedores.

A. Altas
Ruta: A-F-A

Descripcion:
En este mddulo se pueden dar de alta proveedores

Necesita el Permiso:
“16 CATALOGO ALTA DE PROVEEDORES”
Procedimiento

Paso 1. Ir al menu de A-Catdlogos - F-Proveedores - A-Altas

(@5 £DS AUTOSERVICIO - ADMINISTRACION Versién 2022113 [ADS] SERI:(] SERVIDOR: EMPRES
| A-Catalogos B-Compras C-Ventas D-Inventario E-Permisos

- b + %. (¢
%A Almacenes 3> '\.__/J @ &
B-C\ienras , JosPV Vender Consulter Corte  Factur
C-Empleados v
i
Al B-Grupos B
I"II E-Productos

pi]

F-Proveedores

[El:b G-Cajas b I ¢

H-Formas de Pago *

4 E-Reporte de Proveedores

Paso 2. Se capturan los datos del proveedor, los datos obligatorios son los marcados en la imagen.

[

-Consultas

-Modificaciones

I-Precios

| 2 MODULO DE PROVEEDORES
ADs
ADS VERACRUZ
ALTA DE PROVEEDORES

Proveedor 1

Datos del Proveedor | Condiciones de Pago
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Password para Plataforma
Razén Social RFC
Direccion ‘ ‘Colonia ‘
cp Ciudad Estado
Telefono Telefono 2 Celular EMail ..
o—— Jo—— flo—— ;
® Activo
Representante de Ventas Flete
P ‘ ‘ ‘ O Cancelado
Representante Atencion a Clientes ‘ ‘ND- cuenta ‘
Representante de Pagos Observaciones Clasificacion
| [ AMBOS
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Paso 3. Una vez llenos los datos se presiona el botén de “Guardar”. Si estan correctos los datos
para guardar el proveedor, se oprime S| al mensaje de confirmacion.

Nota: primero tenemos que guardar los datos del proveedor para después poder capturar los

datos de condicidn de pago.

@ MODULO DE PROVEEDORES - >
ADS
ADS VERACRUZ
ALTA DE PROVEEDORES
Proveedor 1
Datos del Proveedor | Condiciones de Pago
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno password para Plataforma
PRUEBA [ | [ |
Razén Social RFC
PRUEBAADS | poooronxx
Direcdion Colonia
[caLLes | [21 48R0 |
P Ciudad Estado
[s7000 | [veracruz | [veracruz |
Telefono Telefono 2 Celular EMail
tatu
o Jo-— Joo - ] [PRUEBAADX@EJEMPLO.COM | o
Adtivo
Representante de Ventas Flete
‘GERENTE ‘ ‘ ‘ O Cancelado
Representante Atencion a Clientes No. cuenta
[suPERVISOR X | [AnAMEX12003000] |
Representante de Pagos Observaciones Clasi ion
[TesoRreRO x | | [amsos v
o

Paso 4. Después nos aparecera una ventana de confirmacidon en donde nos preguntara si los
datos del proveedor estan correctos, dar clic en el botdn “Si”. Posteriormente saldra una
ventana informando que el proveedor fue grabado exitosamente, dar clic en “Aceptar”.

CONFIRMACION

0 Estan carrectos los datos para Grabar

II Si I Nao

Informacian >

Proveedor Grabado Exitosamente

Paso 5. Saldra una ventana preguntando que, si desea dar de alta condiciones de pago para
este proveedor, si es asi dar clic en el botén “Si”.

CONFIRMACION

0 Desea Dar de Alta Condiciones de Pago para Este proveedor?

I 51

Mo
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Paso 6. Después se abrira la pestaina de “Condiciones de Pago”, aqui capturaremos los datos de la
condicién de pago del proveedor.

(&) MODULO DE PROVEEDORES - X
ADS
ADS VERACRUZ
ALTA DE PROVEEDORES

Proveedor 1

Datos del Proveedor | Condiciones de Pago
Ultima Compra Ultimo Pago Saldo Actual Saldo Acumulado
03/02/2004 02/03/2004 $0.00 $0.00

Condiciones de Pago del Proveedor
Condicion Plazo  Descuento Int. MensualintMoratorio

[ =

|NombreCondic\on |P\azo |Deﬁc |\n(_Men5u |\n(_Mora|

Paso 7. Se oprime el botdn: ] para seleccionar una condicién de pago.

Condiciones de Pago del Proveedor

Condicion Plazo  Descuento Int. MensualInt.Moratorio

[ o [ ooo [ o000 | o000
I Nueva Condificion de Pago I

Paso 8. En la siguiente ventana se escoge la condicion de pago dando doble clic.

MODULO DE COMDICIONES DE PAGO be

ADS
ADSWERACRUZ
CONSULTAS DE CONDICIONES

Condicion Nombre | Teo | A
21 DIsS

2 8DIAS
[ 3 300145 ]
4104
5 150145

[| Salir

Paso 9. Se introduce el Plazo de dias para condicion de pago el porcentaje de descuento, el interés
mensual y el interés moratorio, una vez llenos estos datos se presiona el botén “Agregar” para
introducir esta condicién al Proveedor.

Condiciones de Pago del Proveedor
Condicion Plazo  Desc

30 DIAS = E
l Nueva Condificion de Pago
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Paso 10. La condicidn aparecera en la tabla de abajo con los datos introducidos.

NombreCondicion IP@ o int Mggguhnt Maral
»30 DIAS 1 0 0 0

Nueva condicién de pago

1. Si se desea introducir una nueva condicién de pago al proveedor se debe presionar el
botén “Nueva Condicion de Pago”.
B -

ADS
ADS VERACRUZ
ALTA DE PROVEEDORES

Proveedor 1

Datas del Praveedor | Condicianes de Pago

Ultima Compra Ultimo Pago Saldo Actual Saldo Acumulado
|u-::u-:.. 004 03/03/2004 $0.00 $0.00

Condiciones de Pago del Proveedor

Condidion Plazo  Descuento Int. Mensual IntMoratorio

Nueva Condificion de_Pago " Agregar

[NombraCondicion |Plazo [Desc [int_Mensu [int_Mora|

M3opias 1 0 0o o

Otro Proveedor Salir

2. Se introduce el nombre de la nueva condicidn de pago y se presiona el botdon de

“Introducir”. MODULO DE CONDICIONES DE PAGO %

ADS
ADSYVERACRUZ
ALTA DE CONDICIONES

Condicion ‘ Mombre ‘ Tipa ~
1 21DIas
2 8DIAS
3 30DIAs
41018
5 15 Dla5

Nombre :
CHEQUE AL DIA|
I (jntlnduclrl [l Salir |

3. Al introducir las condiciones de pago necesarias se procede a salir de la ventana,
presionando el correspondiente botdn.

4. Para agregar la condicidn de pago que se acaban de introducir, se realiza el mismo
procedimiento que el anterior.

5. Unavez agregado aparecera en la tabla junto con las demas condicione de pago.
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B. Consultas
Ruta: A-F-B

Descripcion:
En este mddulo se consultan los datos de proveedores.

Necesita el Permiso:

“17 CATALOGO CONSULTA DE PROVEEDORES”
Procedimiento

Paso 1. Ir al menu de A-Catdlogos - F-Proveedores - B-Consultas

@ 10 - ADMINISTRACION 022113 [ADS] SERIE] SERVIDOR: EMPRE!
A-Catalogos B-Compras C-Ventas D-Inventario E-Permisos

A—Almacenes ' '\“‘__'.[J @ g :c:j

PV Vender Consultar Corte Factur

B-Clientes D

C-Empleados o

[0 0e[1E)

D-Grupos 4

7

|!III| E-Productos 0
i)

A-Altas

Eh G-Cajas

H-Formas de Pago *

3 E-Reporte de Proveedores

B-Consultas

C-Modificaciones

I-Precios

Paso 2. Se introduce la clave del proveedor o se presiona el botdn sefialado para poder buscar al
proveedor que se requiera consultar, después se mostrard la ventana de catdlogos de

proveedores, es esta ventana vamos a seleccionar al proveedor con doble clic.

@ MODULO DE PROVEEDORES - X
ADS
ADS VERACRUZ
CONSULTAS DE PROVEEDORES Cat loga de [ Jores
Provesdores
Proveedor _\!\ Buscar
® ACTIVOS
Datos del Proveedor \@Dndicinnes de Pago (I CANCELADOS
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Password para Plataforma
Razdn Social RFC . DS
Direccion Colonia
cp Ciudad Estado
Telefono Telefono 2 Celular EMail
tatu:
[A——— ) [
ivo
Representante de Ventas Flete
’_'; ‘ ‘ Cancelado
Representante Atencion a Clientes No. cuenta
Representante de Pagos Observaciones Clasificacion
| | AMBOS -
‘ CONSULTAR OTRO | ‘ Salir
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Paso 3. Se cargan los datos en el mddulo de proveedores, en el cual no se puede modificar los

campos. Para consultar otro proveedor se oprime el botén CONSULTAR OTRO. Para cerrar esta
ventana se oprime SALIR.

YT —
ADS
ADS VERACRUZ
CONSULTAS DE PROVEEDORES
Proveedor |1 =
Datos del Proveedor | Condiciones de Pago
Nombre Apellido Paterno Apellido Materno Password para Plataforma
[prUEBA | [ | v ]
Razén Social REC
PRUEBAADS | Xxx0101Xx ]
Direccion Colonia
[caLes | (21 amRiL |
P Ciudad Estado
97000 | [veracruz | [veracruz J
Telefono Telefono 2 Celular EMail s
o 1o o | [PRuFBAADX@EIEMPLO.COM |
Activo
de Ventas Flete s
GerenTE | | [Concelde
Atencion a Clientes No. cuenta
[supeRVISOR X | BANAMEX12003000 |
de Pagos Observaciones Clasi
[Tesorero x | | amsos )
| consumromo | I salir l

También es posible revisar las condiciones de pago presionando la pestafia mostrada en la imagen.

® MODULO DE PROVEEDORES

ADS
ADS VERACRUZ
CONSULTAS DE PROVEEDORES

Proveedor 1 — |

Datos del Proveedor I ‘Candicianes de Pago I
Uhtima Compra Ultimo Pago Saldo Actual Saldo Acumulado
[o3/03/2004 [p3/0372004 -] $000 $0.00

Condicianes de Pago del Proveedor

Condicion Plazo  Descuento Int Mensual IntMoratorio
. [ d 000 | ooo| | oo

| Nueva Condificion de Pago | Agregar
NombreCondicion |Hazo \Desc Mm.,Mensu Im ,Mo@
30DIAS 1 0 0 0

Salir
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C. Modificaciones
Ruta: A-F-C

Descripcion: En este mddulo se modifican los datos de proveedores

Necesita el Permiso:
18 CATALOGO MODIFICACIONES DE PROVEEDORES

Procedimiento

Paso 1. Ir al menu de A-Catalogos - F-Proveedores - C-Modificaciones

(@ ADS AUTOSERVICIO - ADMINISTRACION Versién 2022.1.13 [4DS] SERIE[] SERVIDOR ; EMPRE
[ A-Catalogos B-Compras C-Ventas D-Inventario E-Permisos

A-Almacenes 3 g & ¥
iy 3
B-Clientes , $os PV Vender Conzultar Corte Factur

C-Empleados o

IIII E-Productos
P

Altas

G-Cajas B-Consultas

H-Formas de Pago

I-Precios o '@r‘ E-Reporte de Proveedores

Paso 2. Se introduce la clave del proveedor o se presiona el botdn sefialado para poder buscar al
proveedor que se requiera modificar, después se mostrard la ventana de catdlogos de
proveedores, es esta ventana vamos a seleccionar al proveedor con doble clic.

 MODULO DE PROVEEDORES

ADS
ADS VERACRUZ
MODIFICACIONES DE PROVEEDORES

Proveedor 0 | : | Catalogo de Proveedares
Datos del Proveedor ' Condiciones de Pago Buscar Proveedol
Mombre Apellido Paterno Apellido Materma Password para Plataf ® ACTIVOS Nombre del Proveedor
‘ | Ocancetapos ||
Raz6in Sacial REC. ‘
Direcdon Colonia
‘ Prweedor| Razon_Sodial
P Cludad Estado 1 PRUEBAADS
Telefono Telefono 2 Celular EMail
Status
[EEERS | AR | '
® Adtivo
Flete
Epr e e Ve ; O Cancelado
Representante Atencion a Clientes o, cuenta
de Pagos o g Clasificacion
AMBOS. -
Guardar MODIFICAR OTRO Salir

Paso 2. Se cargan los datos en el médulo de proveedores, en el cual se pueden modificar los

® voowoDemRovDoRss ) = x
ADS
ADS VERACRUZ
MODIFICACIONES DE PROVEEDORES
Proveedor [1 |-
Datos del Proveedor| " Condiciones de Pago
Nombre Apellido Paterno Apelido Materno. Password para Plataforma
|pRUEBA [mar | [wv ] |
RFC
[pAUEBAADS peomion |
Direccion Colonia
e ]
[ Ciudad Estado
[s7000 | [veracauz | [veracruz |
Telefono Telefono 2 Celular EMail -
‘|_|_-_ ‘ ‘5_)_-_ ‘5_)_-_ [PRUEBAADX@EIEMPLO.COM | =
o - Adtivo
Ventas Flete.
[aenene © Cancelada
Atencion a Clientes No. cuenta
[supervisor x BANAMEX12003000 |
Pagos Observaciones Clasificacion
[Tesorerox | |ameos
Guardar MODIFICAR OTRO Salir
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Paso 4. También es posible modificar las condiciones de pago presionando la pestafia mostrada en
la imagen. -

&) MODULO DE PROVEEDORES

- x
ADS
ADS VERACRUZ
MODIFICACIONES DE PROVEEDORES
Proveedor |1
T
Ultima Compra Ultimo Par Saldo Actual Saldo Acumulado
03/03/2004 I03,/03/2004 $0.00 $0.00
Condiciones de Pago del Proveedor
Condicion Plazo  Descuento Int. Mensual Int Moratorio
= q| 0.00) 0.00) 0.00!
Nueva Condificion de Pago Agregar
[NombreCondicion |Fazo[Desc. it _mensu [irt _Mora]
3o Dias 1 0 0 0
Salir

Paso 5.Se muestran las condiciones de pago agregadas al proveedor, se pueden modificar las

condiciones mostradas dando doble clic sobre la condicidn, una vez modificados los valores se
presiona el botdon de “Modificar”.

Condiciones de Pago del Proveedor
Condicion
30 DIAS

Plazo  Descuento Int. Mensual Int.Moratorio

|- ) [ [ [ d

] Nueva Condificion de Pago

| Modificar |

‘ Eliminar ‘
NombreCondicion |Plazo |Deso |Int _Mensu |Int _Mora|
KDIAS 1 0 0 0

Es posible agregar nuevas condiciones de pago al proveedor.

1 @ moouva ve provemoRes

ADS
ADS VERAC
MODIFICACIONES DE PROVEEDORES
Proveedor [T |1
Dates del Proveedor | Condiciones de Pago

Ultima Compra
03/03/2004

Ultimo Pago Saldo Actual Saldo Acumulado
03/03/2004 5000 5000
Condiciones de Pago del Proveedor

Condicion

Plazo  Descuents Int Mensuallnt Moratorie
30 DIAS

= 0 0

I Hueva Condificion de Pago I Modificar Eliminar
MombreCordicion [Paza[Dese [int_Mers [int_Moral
30

1 o 1] o

Si desea salir de |la ventana, seleccionar el boton
de “Salir”.

10
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D. Reportes
Ruta: A-F-E

Descripcion:
En este mddulo se genera un reporte con los datos de proveedores

Necesita el Permiso:

“184 CATALOGO REPORTE DE PROVEEDORES”

Procedimiento

Paso 1. Ir al menu de A-Catdlogos - F-Proveedores - E-Reporte de Proveedores

@AM AUTOSERVICIC - ADMINISTRACION Versién 2022.1.1.3 [ADS] SERIE[] SERVIDOR: EMPRE:
A-Catalogos B-Compras C-Ventas D-Inventario E-Permisos

A-Almacenes o ‘Q 3 0%

|

. , losPV Vender Comsultar Corte  Factun
= |

C-Empleados '

D-Grupos '

L)ool

B I E-Productos 0
i}

B

F_‘b G-Cajas
H-Formas de Pago

I-Precios

Paso 2. Se presiona el botdn “Ver en Excel” el cual manda el reporte directamente a Excel.

7 Reporte de Proveedores — ] X

i NOTA: Es necesario contar con Office 2007 o superior
II@ \_FerenE(ceIlI |E[‘P‘ Salir ‘ K X
para poder visualizar el reporte.

Paso 3. Antes de abrirse el Excel parecera un mensaje, dar clic en el botén “Si”

Microscft Excel x

||, EOMMItoy 13 etansiin de o ot REPOEFTONEGOTSS A 1 COINGRAN, PULDE QU 1 BICNND o

| s

54 DrIGEN. ;DESER AL G4 10505 MOGDST

Paso 4. El reporte generado nos muestra los datos de cada proveedor que se ha dado de alta, asi
como sus condiciones de pago.

pigina  Formuss  Datos  Reviswr  Visa  Ayuda

’—:“‘ :’, B Insettar ~

B Elminar v
Combinarycentrar v | § v 9% w0 | 4§ @3 | Fomalo Darformato Estlosde

ndicional - comotabla~ ceda~ | 5 Formato -
5 Nimera 2 Estilos Celgas
AL M £ | cave v
A 8 c D 3 F G H 1 ] K L M N o ] Q B
iaave  Inowsre  pimeccion cooma P RFC CIUDAD  ESTADO  TELEFONO LTELEFONO 2CELULAR EMAIL  ATENCION OBSERVACICCLASIFICACKCUENTA  CONDICIONES PA
2| 1 PRUEBAADS CALLEG 21-gr 97000 OW101XX VERACRUZ VERACRUZ | ) - () - (- PRUEBAADX| SUPERVISOR X AMBOS  BANAMEX1230DIAS DESCUEN
3
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